Anleitung zur Online-Kursanmeldung
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Voraussetzungen

Zur Teilnahme an USI-Kursen ist folgender Personenkreis berechtigt:

Studierende und Bedienstete von Universitaten und Hochschulen

Alumni Klagenfurt, d. h. Absolvent:innen der Universitat Klagenfurt

Akademiker:innen, d.h. Personen mit ordnungsgemald abgeschlossener Hochschulbildung
Alle Gbrigen Personen, die ihr 18. Lebensjahr bereits vollendet haben

Login Maske

Studieren Sie an einer der aufgelisteten Bildungseinrichtungen oder arbeiten Sie an Universitat
Klagenfurt, dann gehen Sie wie in Punkt A beschrieben vor.

Haben Sie Ihr Studium bereits abgeschlossen UND lhren (aktiven) Universitats- bzw.
Hochschulzugang noch, dann gehen Sie wie in Punkt A beschrieben vor.

Haben Sie seit dem Wintersemester 2025/26 bereits ein USI-Konto mit einer privaten E-Mail-
Adresse erstellen lassen, dann gehen Sie wie in Punkt B beschrieben vor.

Haben Sie lhr Studium bereits abgeschlossen, kénnen |hre Bildungseinrichtung im Drop-Down-
Meni nicht finden oder méchten zum ersten Mal einen USI-Kurs buchen, dann gehen Sie vor wie
in Punkt C beschrieben.

Um zum Login Maske zu kommen, 6ffnen Sie bitte unsere Website http://www.aau.at/usi/) und klicken
rechts oben auf der Seite auf , & USI-Login“.

Sie werden nun zu folgender Seite weitergeleitet:

UNIVERSITATS N

SPORT
INSTITUT
KLAGENFURT

Verwenden Sie Ihr Nutzerkonto bei
(NUR fur aktiv
Studierende/Bedienstete mit Login-
Daten der Universitat/Hochschule)

M0 Universitat Klagenfurt

2™ FH Kamnten

« [ Padagogische Hochschule Kamten

& e Gustav Mahler Privatuniversitat

Weitere Universitaten und Hochschulen... v

Login fur externe
Benutzer:innen (bereits mit
privater E-Mail-Adresse am
USI registriert)

Erstregistrierung (alle
weiteren Personen ab 18 J.)
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http://www.aau.at/usi/

A — Login Uber die Bildungseinrichtung

= Verwenden Sie Ihr Nutzerkonto bei (NUR fir aktiv Studierende/Bedienstete mit Login-Daten der

Universitdt/Hochschule)

Die Anmeldung lGber eine Universitdt oder Hochschule ist nur méglich, wenn Sie aktuell studieren oder

Bedienstete:r einer der gelisteten Einrichtungen sind.

Nach Auswahl lhrer Institution (Gber das Dropdown-Menii, siehe Abbildung 2, blau markiert, iber die
Bildlaufleiste ldsst sich die gesamte Liste einsehen) werden Sie automatisch zum jeweiligen
Studierenden- bzw. Bediensteten-Login weitergeleitet (Beispiel: Universitat Klagenfurt, siehe Abbildung

3).

Nach dem Login gelangen Sie zur Startseite unseres Kursprogramms. Dort konnen Sie die gewiinschten

Kurse in den Warenkorb legen.

Abbildung 2

Verwenden Sie |hr Nutzerkonto bei
(NUR fur aktiv
Studierende/Bedienstete mit Login-
Daten der Universitat/Hochschule)

) -+ Universitat Kiagenfurt
3% 203 10" FH Karnten

« =% Padagogische Hochschule Karnten

&P .+ Gustav Mahler Privatuniversitat

Weitere Universitaten und Hochschulen... v

¢» Universitat fur Bodenkultur Wien
Sk Akademie der bildenden Kinste Wien
M Medizinische Universitat Graz
di:'Angewandta Universitat fur angewandte Kunst Wien
B universitdt Universitat Innsbruck
wetmedl Veterinarmedizinische Universitat Wien
Q Medizinische Universitat Innsbruck
M, =~~~ Montanuniversitat Leoben
WV Wirtschaftsuniversitat Wien

& FH Salzburg
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Abbildung 3

||IUNIVERS\TAT

AAU Benutzeranmeldung

Anmelden bei US| Klagenfurt

muusi dient der Verwaltung von und Anmeldung zu USI-Kursen an der Universitat Klagenfurt

muster123

Anmelden

Passwort vergessen?



B — Login mit privater E-Mail-Adresse
= Login fiir externe Benutzer:innen (bereits mit privater E-Mail-Adresse am USI registriert)

Die Anmeldung erfolgt durch Eingabe der am USI hinterlegten E-Mail-Adresse und lhres Kennworts
(Abbildung 4), d. h. Ihr Nutzerkonto wurde zuvor bereits im Rahmen der Erstregistrierung freigeschaltet.

Falls Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie es liber die Funktion ,,Kennwort vergessen”
zurticksetzen. Geben Sie dazu lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf ,Suchen”. Wird die Adresse in
unserer Datenbank gefunden, erhalten Sie eine -E-Mail mit weiteren Informationen (Abbildung 5).

Wenn Sie keine E-Mail erhalten haben, liegt dies moglicherweise daran, dass sie im Spam-Ordner
gelandet ist (bitte priifen) oder die E-Mail-Adresse nicht in unserer Datenbank registriert ist.

Abbildung 4 Abbildung 5

Um Ihr Kennwort zuriickzusetzen, tragen Sie bitte

Login fur externe _
. . . entweder Ihren Anmeldenamen oder Ihre E-Mail-
Benutzer:innen (berEItS mit Adresse ein. Wenn Sie in der Datenbank zu finden sind,

e privater E-MaiI—AdreSSe am wird eine Mitteilung an [hre E-Mail-Adresse verschickt.

Diese Mitteilung enthalt eine Anleitung fir die weiteren

USI registriert) Sehite.
Anmeldename oder E-Mail Uber die E-Mail-Adresse
Anmeldename oder E-Mail (*) suchen
E-Mail-
Kennwort Adresse

Kennwort (*) -
Suchen

Kennwaort vergessen?

C — Erstregistrierung
= Erstregistrierung (alle weiteren Personen ab 18 J.)

Sie haben

. Ihr Studium bereits abgeschlossen

. studieren an einer nicht gelisteten Universitat bzw. Hochschule bzw.
° finden lhre Bildungseinrichtung nicht im Drop-down-Meni oder

. mochten als volljahrige Person erstmals einen USI-Kurs buchen

dann missen Sie vor Kursbuchung ein externes Nutzerkonto anlegen. (siehe Abbildung 6).

., Erstregistrierung (alle
weiteren Personen ab 18 J.)

MNeues Konto anlegen

Abbildung 6
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Neues Nutzerkonto anlegen

Klicken Sie unter ,Erstregistrierung” auf ,Neues Konto anlegen”,
bestatigen Sie anschlieRend unsere AGB und Datenschutzerklarung
und geben Sie lhre Daten ein (Abbildung 7).

Bitte flllen Sie alle Felder aus und klicken Sie dann auf den blauen—
Button ,Neues Nutzerkonto anlegen”.

Im Anschluss erhalten Sie eine E-Mail mit einem Bestatigungslink,
den Sie bitte anklicken.

Achtung! Bitte achten Sie auf die korrekte Eingabe lhrer Daten.
Achtung! Auch bei einem bestehenden Account auf unserer alten

Website ist eine Neuregistrierung erforderlich, da diese
Zugangsdaten nicht mehr giiltig sind.

Dokumente hochladen

Abbildung 7
Neues Nutzerkonto

E-Mail-Adresse @

E-Mail-Adresse (wiederholen) @

Kennwortregeln:
mindestens 8 Zeichen, 1 Ziffer(n), 1 Kleinbuchstabe(n), 1
Grofbuchstabe(n), 1 Sonderzeichen, z.B. *, -, oder #

Kennwort @

Kennwort (wiederholen) @

Vorname @

Nachname @

Geburtsdatum @

+ : =]
Geschlecht @
mannlich ¢
Neues Nutzerkonto anlegen
© notwendig

Nach Klick auf den Anmeldelink gelangen Sie zu einer Seite, auf der Sie die erforderlichen Dokumente

hochladen kénnen (Abbildung 8).

External Users

tudienbestatigung oder

kzeptierte Dateitypen

© notwendig

Abbildung 8
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Bitte laden Sie die erforderlichen Dokumente hoch. Diese Unterlagen dienen der korrekten Einstufung in
Tarifgruppe und Personenkategorie.

Diese Dokumente kdnnen hochgeladen werden:

. Studentenausweis (inklusive ersichtlichem Giiltigkeitsdatum*)
° Edu-Card (inklusive ersichtlichem Giltigkeitsdatum®*)

. Verleihungsurkunde des akademischen Grades

) Reisepass

. Personalausweis

. Flihrerschein

*) Ist kein Glltigkeitsdatum ersichtlich, wird der Account mit dem hochsten Tarif freigegeben, da kein
Nachweis lber ein aktives Studium vorliegt und davon ausgegangen wird, dass kein aktuelles Studium
besteht.

Hinweis: Sollten keine Dokumente hochgeladen werden, erfolgt eine Ablehnung.

Nach dem Hochladen der Dokumente erscheint folgende Meldung (Abbildung 9):

External Users

Sie miissen zuerst zugelassen werden X

hr Antrag ist in Bearbeitung

Abbildung 9

Freigabe / Zulassung

Die Freigabe / Zulassung externer Nutzerkonten erfolgt manuell durch die USI-Mitarbeiter. In der Regel
werden Erstregistrierungen spatestens am nachsten Werktag (Mo—Fr) bearbeitet. Zu Semesterbeginn
kann es aufgrund der hohen Auslastung zu langeren Bearbeitungszeiten kommen. Sind Angaben
fehlerhaft oder werden keine Dokumente hochgeladen, erfolgt eine Ablehnung.

Wir empfehlen daher, die Erstregistrierung mindestens zwei Wochen vor Buchungsbeginn
vorzunehmen, um eine rechtzeitige Kursanmeldung sicherzustellen.

Tipp: Nach Erstellung eines externen Nutzerkontos melden Sie sich iber , Login fiir externe
Benutzer:innen” an. Externe Nutzerkonten werden nicht in der Liste der Institutionen angezeigt.
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