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Haus- und Beniltzungsordnung

Allgemeine Bestimmungen

1.

Die Haus- und Benttzungsordnung dient der Vorsorge fur Sicherheit und Ordnung sowie der
Gewahrleistung der Durchfihrung der der Universitat obliegenden Aufgaben. Die Lehr-,
Forschungs- und Verwaltungsaufgaben der Universitat haben Vorrang vor allen anderen
Aufgaben. Die Bestimmungen dieser Haus- und Benltzungsordnung sind dementsprechend
anzuwenden.

Die Geltung dieser Haus- und Benutzungsordnung erstreckt sich auf alle Grundstiicke, Gebaude
und Raume, die der Universitat zur Erfillung ihrer Aufgaben zur Verfligung stehen.

Die Bestimmungen der Haus- und Benitzungsordnung sind von allen Benitzerinnen und
Benutzern dieser Grundstiicke, Gebaude und Raume zu beachten.

Zur Benitzung der Grundsticke, Gebaude und Raume sind die Angehdrigen sowie
Nichtangehorige der Universitat im Rahmen der geltenden Vorschriften berechtigt.

Die Grundstiicke, Gebdude und Raume der Universitat dienen der Durchfihrung der Lehr-,
Forschungs- und Verwaltungsaufgaben der Angehdrigen der Universitat sowie der Durchfihrung
der gesetzlichen Aufgaben der studentischen Selbstverwaltung.

Das Rektorat verfugt gem. 8 22 Abs. 1 Universitatsgesetz 2002 liber die Grundstiicke, Geb&aude
und Raume der Universitat Klagenfurt. Das Rektorat hat den Organisationseinheiten die zur
Erfullung ihrer Aufgaben erforderlichen Raume zuzuweisen. Das Rektorat bzw. eine von diesem
beauftragte Person kann sich von der widmungsgemaRen Benltzung der Raume jederzeit
Uberzeugen.

Antrage auf Zuweisung und auf Zurverfiigungstellung von Raumen oder auf Anderung der
Zweckwidmung sind begriindet an das Rektorat zu richten. Das Rektorat kann bei Bedarf nach
Anhdrung der betroffenen Universitatsangehdrigen von sich aus Widmungsanderungen
verfligen.

Offnungszeiten

1.

Die Gebaude der Universitat sind jeweils von Montag bis Freitag von 7 Uhr bis 21 Uhr und an
Samstagen von 7 Uhr bis 13 Uhr geéffnet. Etwaige abweichende Offnungszeiten werden von der
Rektorin/vom Rektor im Einvernehmen mit den Leiterinnen/Leitern der Organisationseinheiten
angeordnet und sind durch Verlautbarung im Mitteilungsblatt, auf der Homepage und durch
Aushang im Eingangsbereich des jeweiligen Gebdudes bekannt zu machen.

An Sonn- und Feiertagen bleiben alle Universitatsgebaude versperrt. Fir Universitdtsangehdrige
besteht auch auRerhalb der Offnungszeiten nach Verstandigung des jeweiligen Portiers
Einlassmdglichkeit (Dienstausweis bzw. Bestatigung oder Studentenausweis erforderlich).

Nichtangehdérigen der Universitat ist der Aufenthalt in den Universitatsgebdauden aufRerhalb der
Offnungszeiten nur nach Genehmigung durch die Rektorin/den Rektor im Einvernehmen mit den
Leiterinnen/Leitern der betreffenden Organisationseinheit gestattet.

Erfordern Veranstaltungen ein spéateres SchlieRen der Haupteingéange, so erfolgt die Sperre dem
Erfordernis entsprechend, spéatestens jedoch 30 Minuten nach Veranstaltungsschluss. Ein
diesbeziigliches Erfordernis ist spéatestens einen Tag vor der Veranstaltung der
Dienstleistungseinheit (DLE) Beschaffung, Gebaude und Technik zu melden.

Zum Zwecke des Parteienverkehrs bzw. fir Sprechstunden sind durch die Leiterinnen/Leiter der
Organisationseinheiten ausreichende Offnungszeiten vorzusehen und durch Aushang sichtbar
zu machen.

Sicherheit und Ordnung

1.

Die Brandschutz- und Sicherheitsordnung sowie allfallige Betriebs- und Benltzungsordnungen
der Zentralen Service-Einrichtungen sind zu beachten.

Die Leiterinnen/Leiter der Organisationseinheiten haben verantwortlich daftir vorzusorgen, dass
die jeweils den Organisationseinheiten zugewiesenen Raume widmungsgemal verwendet
werden.
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Instituts- bzw. Blrordume sind grundsatzlich versperrt zu halten, soweit allfallige Instituts- Benit-
zungsordnungen keine andere Regelung treffen. Beim Verlassen der RAume sind vor allem die
Richtlinien fur Brandverhiitung zu beachten. Fir die Horsédle und Unterrichtsraume liegt die
diesbezigliche Verantwortung (ausgenommen das Sperren) bei der jeweiligen Leiterin/beim
jeweiligen Leiter der Lehrveranstaltung. Alle Benitzerinnen und Benitzer der Universitat sind
angehalten, die erforderlichen MaRnahmen zur Einsparung von Energie zu ergreifen.

Alle Universitatsangehdrigen sind verpflichtet, die Wahrnehmung von Méngeln und Schéaden an
Gebauden, Raumen, Einrichtungen und Geréaten unverziglich der DLE fur Beschaffung,
Gebaude und Technik zu melden. AuR3erhalb der Dienstzeit sind bei Gefahr im Verzug
diesbeziigliche Feststellungen dem Portier bzw. dem diensthabenden Organ des Wachdienstes
mitzuteilen.

Alle Benutzerinnen und Benutzer der der Universitat zur Verfigung stehenden Grundstiicke,

Gebaude und Raume sind verpflichtet, darauf hinzuwirken, dass Schaden aller Art, insbesondere

durch Diebstahl oder Feuer, verhitet und Inventar sowie technische Einrichtungen unter

grotmdglicher Schonung beniitzt werden. Vor allem ist zu unterlassen:

a) unndtiger, den ordentlichen Universitatsbetrieb stérender Larm;

b) die Verschmutzung der Grundstiicke, Gebaude und Raume, das Beschmieren und Bekleben
von Wanden, Tiren usw.;

c) das Rauchen in Raumen fir Unterrichts- und Fortbildungszwecke sowie in allgemein
zuganglichen Raumen (88 12, 13 TabakG);

d) die Mitnahme und der Verzehr von Speisen und Getranken in Unterrichtsraume(n);

e) die Mitnahme von Tieren aller Art (ausgenommen Blindenfiihrhunde und Partnerhunde);

f) das Herstellen von Film- und Tonaufnahmen fiir gewerbliche Zwecke ohne Genehmigung des
Rektorates mit Ausnahme von Interviews;

g) die Veranstaltung von Sammlungen aller Art, ausgenommen solche, die wohltatigen Zwecken
gewidmet und durch das Rektorat genehmigt sind;

h) die Benutzung von Rollschuhen, Inline-Skates, Skateboards ua. in den Universitatsgebauden.

Das Hantieren mit offenem Feuer sowie das Mitbringen von Feuerwerkskorpern oder sonstigen
explosiven Gegenstanden sind strengstens untersagt. Der Zutritt zu den Gebauden mit Waffen
(Faustfeuerwaffen usw.) ist strengstens verboten. Das unerlaubte Tragen bzw. Fihren von
Waffen im Universitatsgelande berechtigt das Rektorat zur Verhangung eines Hausverbotes und
sonstiger geeigneter MalZnahmen.

Schllisselvergabe

1.

Die Schlisselvergabe sowie die Fiihrung der Schliisselverzeichnisse erfolgt durch die DLE fur
Beschaffung, Gebaude und Technik. Grundsétzlich werden Schlissel nur an Bedienstete
ausgefolgt. Sonst werden Schlussel nur in Ausnahmeféllen aufgrund von begrindeten Antradgen
nach Genehmigung der Rektorin/des Rektors zur Verfligung gestellt. Eine solche Genehmigung
ist befristet zu erteilen.

Uber die Vergabe von Schliisseln zu Raumen, die einer Organisationseinheit zugewiesen sind,
entscheidet die Leiterin/der Leiter dieser Organisationseinheit.

. Der Erhalt eines Schlissels ist durch Unterschrift zu bestatigen. Durch die geleistete Unterschrift

verpflichtet sich die Benutzerin/der Benitzer:

a) den erhaltenen Schlissel in keinem Fall dritten Personen zu tiberlassen;

b) keine Nachfertigung des Schliissels durchzufihren bzw. durchfihren zu lassen;

c) einen eventuellen Verlust des Schlissels unverzuglich der DLE fir Beschaffung, Gebaude
und Technik zu melden;

d) den erhaltenen Schlissel bei Ausscheiden aus dem Dienstverhéltnis (bzw. Beendigung der
Tatigkeit) unaufgefordert und unverziglich zuriickzugeben.

Die Kosten fiur die ausschliel3lich von der DLE fiir Beschaffung, Gebdude und Technik zu
veranlassende Anfertigung von Schlusselduplikaten sowie die eventuell damit verbundenen
Kosten des Erfordernisses der Anderung des Sperrsystems sind bei Verlust infolge Vorsatz oder
grober Fahrléssigkeit der Verlusttragerin/dem Verlusttrdger zum Ersatz vorzuschreiben.

Vorstehende Bestimmungen gelten auch fir die Ausgabe von schlisselédhnlichen Sperrein-
richtungen (z. B. Magnetkarten, usw.). Hieflir kbnnen auch angemessene Kautionsbetrage
eingehoben werden.

Benitzung von Informationsflachen

1.

Anschlage sind ausschlie3lich an den dafir bestimmten Anschlagtafeln nach erfolgter
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Zustimmung der/des jeweiligen Benltzungsberechtigten zulassig.

2. Fur Anschlage auRRerhalb der Flachen, die einzelnen Organisationseinheiten zugewiesen sind,
darfen nur universitatseigene Plakatstander verwendet werden. Plakate sind vor dem Aushang
der Rektorin/dem Rektor bzw. einer von ihr/ihm beauftragten Person zur Vidierung vorzulegen.
Anschlage, die keinen Vidierungsvermerk aufweisen, werden von der DLE fur Beschaffung,
Gebaude und Technik unverziiglich entfernt.

3. Fur allféllige Schaden im Zusammenhang mit der unberechtigten Anbringung von Plakaten,
Anschlagen ué. wird nach den Bestimmungen des Allgemeinen Biurgerlichen Gesetzbuches
gehaftet.

Verkehrs- und Parkflachen

1. Das Abstellen von mehrspurigen Kraftfahrzeugen und einspurigen Fahrzeugen ist nur nach
Malgabe der Parkordnung der Universitat Klagenfurt zulassig.

Fremdinventar

1. Eingebrachtes Fremdinventar ist unter Angabe der handelstiblichen Bezeichnung unverzuglich
schriftlich der DLE Controlling und Finanzmanagement/FA Buchhaltung anzuzeigen. Der
Betrieb von privaten Heizgeraten ist ausnahmslos untersagt.

2. Bei Diebstahl bzw. Beschadigungen am Fremdinventar wird keinerlei Haftung bernommen.

Benitzung von Raumen, Inventar und Geraten

1. Alle Universitatsbediensteten haben im Rahmen ihrer Dienstpflichten das Recht zur Benlitzung
der der jeweiligen Organisationseinheit zugeordneten Rdume, Inventargegenstande und Geréte.

2. Die Benitzung der Horsale, Unterrichts- und Seminarraume ist nur im Rahmen des Horsaalp-
lanes statthaft. Erforderliche Anderungen oder zusétzlicher Bedarf sind zeitgerecht der
Fachabteilung (FA) Studien- und Prifungswesen/Horsaalbewirtschaftung mitzuteilen.

3. Fur die Verwendung der in den Horsalen und Unterrichtsraumen befindlichen Anlagen und
Gerate ist eine vorhergehende Unterweisung in der Benltzung durch die DLE fur Beschaffung,
Gebéaude und Technik erforderlich.

4. Die Benutzung von Geraten und Anlagen durch Studierende ist nur im Rahmen der Lehrver-
anstaltungen unter Aufsicht der Lehrveranstaltungsleiterin/des Lehrveranstaltungsleiters bzw.
nach gesonderter Genehmigung durch die Leiterin/den Leiter der jeweiligen Organisationseinheit
gestattet.

5. Die Benitzung von Liegenschaften, Raumen und Geraten durch Dritte fiir Erwerbszwecke ist
grundsétzlich unzulassig. Ausgenommen sind Einrichtungen zur Versorgung der Universitats-
angehorigen mit Nahrungs- und Genussmitteln sowie mit Schreibmaterialien und Lehrmitteln.

Veranstaltungen auf3erhalb der ordentlichen Studien

1. Die Beniutzung von R&umen bzw. Horsdlen fur alle nicht den ordentlichen Studien
zuzurechnenden Veranstaltungen und Werbeaktionen unterliegt grundséatzlich der Genehmigung
durch die Rektorin/den Rektor. Antrage sind mittels Formblatt spatestens 4 Wochen vor der
Veranstaltung  bzw.  Werbeaktion bei der FA  Studien- und  Priufungs-
wesen/Horsaalbewirtschaftung einzubringen. Die Antréage haben Art (Thema), Beginn und Dauer
der Veranstaltung bzw. Werbeaktion, den (die) gewiinschten Raum (Rdume), den evtl. Bedarf an
Geraten und Anlagen, die voraussichtliche Zahl an Teilnehmerinnen und Teilnehmern sowie
Name und Anschrift der Veranstalterin/des Veranstalters und der/des Verantwortlichen zu
enthalten.

2. Die von der Universitat Klagenfurt wahrzunehmenden Lehr- und Forschungsaufgaben genief3en
bei der Entscheidung Uber Antrdge auf Benidtzung von Raumen bzw. Hérsélen durch
Nichtangehorige der Universitat grundsatzlich Prioritét.

3. Fir Veranstaltungen bzw. Werbeaktionen gem. Z.1 ist grundsatzlich ein Benltzungsentgelt zu
leisten. Die Hohe des Benuitzungsentgeltes richtet sich nach den vom Rektorat festzusetzenden
Richtlinien, welche im Mitteilungsblatt verlautbart werden.

4. Fir Veranstaltungen bzw. Werbeaktionen, die den mit der besonderen Aufgabenstellung der
Universitat Klagenfurt verbundenen Bildungszwecken dienen, kann die Vorschreibung eines
Benutzungsentgeltes ganz oder teilweise entfallen. Die diesbeziigliche Entscheidung obliegt der
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Rektorin/dem Rektor.

Das Benutzungsentgelt beinhaltet die Miete, den Ersatz fir Strom-, Reinigungs- und Behei-
zungskosten, fur die Bentitzung von Geréaten und die Zurverfugungstellung von Wachpersonal.
Die Bezahlung des Entgeltes hat vor Beginn der Veranstaltung bzw. Werbeaktion zu erfolgen.

Uberdies kann zur Sicherung von allfalligen durch die Veranstaltung bzw. Werbeaktion
verursachten Schadenersatzanspriichen ein angemessener Kautionsbetrag vorgeschrieben
werden. Die diesbezigliche Entscheidung obliegt dem/der Rektor/in.

Die Veranstalterin/Der Veranstalter verpflichtet sich zur Wahrnehmung und Einhaltung der fur die
jeweilige Veranstaltung bzw. Werbeaktion geltenden Gesetze und sonstigen Rechtsvorschriften
(insbesondere Brandschutz- und Sicherheitsordnung, Vereinsgesetz, Versammlungsgesetz,
Veranstaltungsgesetz) und tragt die Verantwortung fiir Ordnung und Sicherheit wahrend der
Veranstaltung bzw. Werbeaktion. Zu diesem Zweck ist nachweislich eine Aufsichtsperson fiir die
Dauer der gesamten Veranstaltung bzw. Werbeaktion namhaft zu machen, die vor Ort fir die
Einhaltung samtlicher Ordnungs- und Sicherheitsvorschriften verantwortlich ist.

Die Veranstalterin/Der Veranstalter verpflichtet sich zur grotmoglichen Schonung der zur
Verfugung gestellten Raumlichkeiten sowie des Inventars und haftet der Universitat Klagenfurt
fur alle Schaden, die durch die Veranstaltung/Werbeaktion bzw. durch Teilnehmerinnen und
Teilnehmern entstanden sind.

Die nicht der Benitzungsvereinbarung entsprechende Verwendung der Raumlichkeiten sowie
VerstoBe gegen die Haus- und Benitzungsordnung haben den Entzug der
Benutzungsberechtigung zur Folge und werden bei allfalligen kiinftigen Antragen auf Benitzung
von Universitatsraumlichkeiten berticksichtigt.

Benitzungsbeschrankungen und Beniltzungsverbote

1.

Im Interesse des ordnungsgeméaflen Betriebes kdnnen Beniitzungsbeschréankungen verfiigt

werden:

a) Vom Rektorat fiir den gesamten Bereich der Universitat Klagenfurt, wenn die Sicherheit und
Ordnung gefahrdet erscheint,

b) von den Leiterinnen und Leitern der Organisationseinheiten in ihrem Bereich, wenn
Abmahnungen bei VersttRen gegen die Haus- und Bentitzungsordnung erfolglos blieben,

¢) von der Leiterin oder dem Leiter einer Lehrveranstaltung oder einer sonstigen Veranstaltung
bei Uberfilllung eines Horsaales oder Seminarraumes im Hinblick auf die erforderliche
Sicherheit und Ordnung,

d) Von der Hochschilerinnen- und Hochschulerschaft an der Universitat Klagenfurt fur ihre
Raumlichkeiten.

Uber Beniitzungsbeschrankungen ist in den Fallen Z.1 lit. b) — d) von der Verfigenden/von dem
Verfugenden dem Rektorat Mitteilung zu erstatten.

. Bei schwerwiegenden oder wiederholten Verletzungen der Haus- und Benltzungsordnung

kénnen Benutzungsverbote fiir Nichtangehérige der Universitat zeitlich befristet oder unbefristet
vom Rektorat ausgesprochen werden.

Vollziehung

Die Vollziehung der Haus- und Benitzungsordnung, insbesondere die Aufsicht Uber die
Aufrechterhaltung der Sicherheit und Ordnung, obliegt dem Rektorat. Den Leiterinnen und Leitern
der Organisationseinheiten obliegt die Vollziehung der Haus- und Benutzungsordnung in ihrem
jeweiligen Wirkungsbereich. Bei Gefahr im Verzug ist jede Bentitzerin/jeder Benutzer der Universitat
Klagenfurt berechtigt und verpflichtet, MalBhahmen zu setzen, die geeignet sind, Gefahr und
Schaden fir die Universitat abzuwenden.

Erste Hilfe bei Unfallen

1.

Im Falle der Notwendigkeit der Ersten Hilfe bei Unféllen etc. sind unverzuglich die Rettung und
der Portier zu verstandigen. Bei Verdacht strafbarer Handlungen ist dariber hinaus unter
gleichzeitiger Information des Rektorates die Polizei zu verstandigen.

Fur geringflgige Verletzungen steht in der Portierloge des Hauptgebaudes ein ausgestatteter
Erste-Hilfe-Schrank zur Verfligung.
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Haftung fur Schaden

Hinsichtlich der Haftung fur Schaden gelten insbesondere:

a) fur Universitatsbedienstete das Organhaftpflichtgesetz, BGBI. Nr. 181/1967 i.d.g.F., und das
Dienstnehmerhaftpflichtgesetz, BGBI. Nr. 80/1965 i.d.g.F.;

b) flr andere Benutzerinnen/Benutzer die allgemeinen Vorschriften des Schadenersatzrechtes
(88 1293 ff. ABGB).

Inkrafttreten

Diese Haus- und Benitzungsordnung tritt als Richtlinie des Rektorates mit dem auf die
Veroffentlichung im Mitteilungsblatt der Universitat Klagenfurt folgenden Tag in Kraft. Damit tritt die
im Mitteilungsblatt am 1. Juli 1998, 25. Stk., Nr. 219, verdffentlichte Haus- und Benltzungsordnung
auBer Kraft.



